工程力学系外单位教师申请授课审批规定
为保证力学系教学质量，规范外单位人员到我系申请授课审批程序，特制定本规定，具体如下：
1.申请授课教师到工程力学系网站自行下载并如实填写“工程力学系外单位教师申请授课审批表”，并将填写好的审批表交由课程负责教研室主任审批。

2.教研室主任召集教研室全体教师讨论，并对首次申请开课教师组织相应的试讲环节。在征得全体教研室成员同意，且首次申请开课教师试讲通过后，教研室主任方可在“工程力学系外单位教师申请授课审批表”上签字，并报力学系审核。

3.力学系组织召开党政联席会，综合考虑教师的授课能力和力学系教师等情况，经会议讨论研究审批决定。

4.经审批通过后的审批表，一份返回给申请人本人，一份返回给课程所属教研室，一份系办留存备案。

5.教研室主任根据返回的“工程力学系外单位教师申请授课审批表”安排相应排课，无审批表的外单位教师一律不得安排授课。

6.首次申请授课的外单位人员，需提前一学期跟随有经验的教师听课，且听课学时不得少于申请授课课程学时，并提交随堂听课的心得体会不少于3份。

7.申请授课人员正式授课期间的授课活动应接受开课单位的监督。

8.本文件解释权归工程力学系所有。

                                 工程力学系

                                   2024年9月9日

附：工程力学系外单位教师申请授课审批表

工程力学系外单位教师申请授课审批表
（     年     学期）
申请人所在学院（系、部）：
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	政治面貌
	
	学历/学位
	

	毕业学校及专业
	

	现工作单位及职称/职务
	

	主要教学经历和业绩: 

   

	拟授课程
	总学时数 
	周学时数
	拟授课班级

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请人

所在单位意见
	负责人签字：

                                年    月    日

	课程所属

教研室意见
	负责人签字：

                   年    月    日

	工程力学系

审核意见
	                            签字（盖章）：

                                   年    月    日

	备注
	


注：本表一式三份，系办、教研室、申请人各留存一份。
